
COÄNG HOØA XAÕ HOÄI CHUÛ NGHÓA VIEÄT NAM 
Ñoäc laäp – Töï Do – Haïnh phuùc 

 
ĐƠN XIN XÁC NHẬN 

(V/v: Xaùc nhaän thaâm nieân coâng taùc taïi cô quan) 
 
Kính göûi: (Teân CQ). .............................................................................................      
                                ...............................................................................................  
 
Toâi teân laø: .............................................................................................................  
Naêm sinh: .............................................. Taïi: ........................................................  
Ñòa chæ: .................................................. Ñieän thoaïi: ............................................  
Hieän ñang coâng taùc taïi Phoøng(boä phaän): .............................................................          
 Nay, Toâi laøm ñôn naøy kính mong Cô Quan xaùc nhaän thôøi gian coâng taùc 
cuûa Toâi ñeán nay ñöôïc……………………… naêm, ñeå Toâi boå tuùc hoà sô ñi hoïc: 
 
Töø thaùng .......................... ñeán thaùng…………………………………coâng taùc taïi : ..................  
           .......................................................................................................... 
Töø thaùng .......................... ñeán thaùng…………………………………coâng taùc taïi : ..................  
            ...................................................................................................................  
Töø thaùng .......................... ñeán thaùng…………………………………coâng taùc taïi : ..................  
            ...................................................................................................................  
 
Xin chaân thaønh caûm ôn Quyù cô quan. 
 
XAÙC NHAÄN CÔ QUAN ÑANG COÂNG TAÙC                TP.HCM, ngaøy           thaùng             naêm            
                                                                                                                      Kính ñôn 
                                                                                                (Kyù teân, ghi roõ hoï teân) 
 
 
 
 
 
 
 
Hồ sơ kèm theo gồm : 
 

� 1 bản sao bằng cấp (có công chứng) 
� Đơn xin xác nhận (Mẫu trên) có đóng dấu 
� 2 ảnh 3x4 


